
 

 

 

शैक्षिक परामशश सेवा,पूवश तयारी किा र भाषा क्षशिण किा सेवा सञ्चालन अनमुतत प्राप्त गनश र अनमुतत प्राप्त सेवा नववकरणका 
लातग अनलाईन पोर्शल ecis.bagamati.gov.np सञ्चालन प्रविया सहजीकरण  

१. Google Chrome open गरी http://ecis.bagamati.gov.np address बार् पोर्शल खोल्न े। 

२. नयााँ रक्षजष्टर गनशको लातग Create Account मा क्षललक गने । 

३. नयााँ दताशको लातग खोतलएको फमशमा * भएको वफल्डहरु अतनवायश भनुश पनेछ । 

४. Email Address र Mobile number एउर्ा संस्थामा मातै्र प्रयोग गनश तमल्न ेभएकाले सोही बमोक्षजम प्रयोग गने ।एक 
पर्क प्रयोग भएको आईडी र मोबाइल नम्बर अको संस्थाको लातग  प्रयोग गनश सवकनछैेन ।मोबाइल नम्बरमा नै 
User Id र Password  प्राप्त हनु ेभएकाले आतिकाररक र सञ्चालनमा रहेको NTC Number प्रयोग गनुशपनेछ । 

५. कन्सल्रे्न्सीको रेक्षजषे्ट्रसन नम्बर ६ नम्बरको अंक÷४ नम्बरको वषश÷३ नम्बरको वषश को फम्याशर्मा अंग्रजेीमा नै  राख्न ु
पनेछ । जस्तै 123456/2082/083 

६. डकुमेन्र् तथा फाइल अपलोड गदाश बविमा 1Mb फाइल साइज बनाएर pdf, PDF मा अपलोड गनुश पदशछ ।सो भन्दा 
बिी साइज भएका File Compress गनुशपनेछ । 

७. Registration Date कन्सल्रे्न्सी कम्पनी रक्षजष्ट्रारको कायाशलयमा दताश भएको तमतत yyyy/mm/dd (Year/Month/day)को 
फम्याशर्मा राख्न ुपनेछ । सबै कागजातहरु र वववरण पेश भए पश्चात Create option मा click गनुशपनेछ । 

८. आइडी तसजशनाका लातग पेश भएका वववरणहरुको जााँच गरी सबै जानकारीहरु ठिक भएमा कन्सल्रे्न्सी दताशलाई 
verify गररन्छ र संस्थाले वववरणमा उल्लेख गरेको आतिकाररक NTC मोबाइल नं.मा पोर्शलमा लगइन गने Login 

Name र Password SMS माफश त पिाइनेछ  । उक्त Login Name र Password राखेर पोर्शल Login गरी 
कन्सलरे्न्सीको थप जानकारीहरु तथा डकुमेन्र्रहरु अपलोड गनश सवकनेछ  । 



 

 

९. Login भएपतछ Consultancy Details मा click गरेर open भएको फमशहरु िमश भदै जानपुनेछ । 

१०. फमश भदै जाने िमको अन््यततर नयााँ दताश भएको कन्सल्रे्क्षन्सको New Registration  र  पवहले दताश भइसकेको 
संस्थाले Renew Option Select गनुशपनेछ । Open भएको फमशहरुबार् थप जानकारी तथा डकुमेन्र्हरु सेभ गने । 

११. अन्तमा Self Declaration मा पतुगनेछ र अपलोड भएका सबै डकुमेन्र्हरु रुज ुगनश तमल्नछे। 

१२. यठद सबै ठिक छ भने] I am confirm to declare and verify मा वर्क राखेर Apply मा click गनुशपनेछ । 

१३. Self Verify Letter क्षललक गरेर Verification Letter Print गनुशपनेछ  . 
१४. तनवेदकको नाम, थर, िेगाना र सम्पकश  नम्बर लेख्न ेर कन्सल्रे्क्षन्सको छाप राखेर PDF मा स्लयान गने र स्लयान 

भएको Letter लाई Upload Application Letter मा Click गरेर Upload गनुशपनेछ । 

१५. अपलोड भएका डकुमेन्र्हरु तथा वववरणहरु यस मन्त्रालयबार् रुज ुगररनेछ। कुनै वववरण फरक परेमा वा 
कागजात अपगु भएमा कमेन्र्मा उल्लेख गररनेछ ।संस्थाहरुले Submitted Document मा click गरेर कमेन्र् हेनश 
तमल्नेछ र कमेन्र्मा उल्लेख भए अनसुारको वववरण र कागजातहरु संस्थाहरुले Upload र Update गदै जानपुनेछ । 

नोर् : पोर्शल सञ्चालनमा कुनै समस्या भएका Inquiry Menu मा Click गरी समस्या Submit गनश सलनहुनेुछ ।  


